Ремонтно – хозяйственный отдел Управления образования
Улуг-Хемского кожууна   недельные отчеты с 21 по 26 октября 2018 года

	№
	Мероприятие
	Место проведения
	Участники (охват)

	Примечание

	1
	Контроль за жизнеобеспечением ОУ и ДОУ кожууна, за  электроэнергией, ХВС и ГВС.
	Управление образования
	Ооржак А.С.
Попова Е.Н.
	Работа с поставщиками и потребителями.

	2
	Работа с документами Правительства РТ, МОиН РТ, Администрации У-Х к-на, гор.Шагонара и отправка по всем ОУ и ДОУ к-на.
	Управление образования
	Ооржак А.С.
Попова Е.Н.
	Текущие работы

	3
	Участие в аппаратном совещании УО
	Управление обр.
	Ооржак А.С.


	Текущие вопросы

	4
	Составление, подписание и сдача в бухгалтерию табеля учета раб.времени работников РХО
	Упр.обр.

	Ооржак А.С.

	Составлен и сдан

	5
	Составление приказа УО по комплексной безопасности и отправка в ОО кожууна
	Управление 
образования
	Ооржак А.С.
Кужугет А.А.-секр.
	Подписан и отпр.  ОО к-на

	6
	Работа(сбор данных, свод и сдача) по формированию бюджета на 2019 г по текущему ремонту ОО к-на 
	Упр.обр.
	Ооржак А.С.
Натпит О.В.,
Попова Е.Н.
	Сдан экономисту Натпит О.В.

	7
	Составление и отправка информацию в кожуунную адм-цию
	Управление 
образования
	Ооржак А.С.

	Отправлена по эл.почте

	8.
	Участие в работе Штаба по прохождению ОЗП
	Адм.к-на
	Ооржак А.С.
Руководители орг-й
	Текущие вопросы

	9
	Составление недельного отчета работы РХО
	Упр.обр.,
	Ооржак А.С.
Попова Е.Н.
	Сдан секр.

	10
	Работа по заявке СОШ с.Торгалыг  по запорной арматуре и колосников
	Упр.обр.,
	Ооржак А.С.
	Колосники,задвижки,флянцы диам.80,50 переданы по фак-ре дир.шк-лы.

	11
	Работа по передаче  а/м СОШ с.Кок-Чыраанск.в сельскую администрацию с Арыг-Бажы 
	Упр.обр.,с.Арыг-Бажы
	Ооржак А.С.,Чупина Л.П.,Мижит-оол А.А. и спец.сум.адм-ции
	Передана и составлен Акт.

	12
	Составление акта осмотра а/м ВАЗ Упр.обр-я
	Упр.обр.
	Ооржак А.С.,Чупина Л.П. и Тюлюш Д.О-вод.
	Составлен

	13
	Составление приказа и сдача на списание а/м ВАЗ Упр.обр-я
	Упр.обр.
	Ооржак А.С.
	Сдан на подпись

	14
	Откопирование документов на запчасти автомашин УО и сдача в материальную группу бухг-и
	Управление образования
	Ооржак А.С.
Чупина Л.П.
	Сданы

	15
	Составление ответа на:
- письмо МОиН РТ от 15.10.18. №8444 «По снижению выбросов загрязняющих веществ в атмосферный воздух»
- письмо МОиН РТ от 16 октября 2018 года № 8487 « О предоставлении сведений о наличии резервных источников электроснабжения, аварийно-запасных материалов и оборудования в ОУ». Сбор информации в ОУ.
	Управление образования
	Попова Е.Н.,
Ооржак А.С.
	

	16
	Проверка выполненных работ по ремонту спортивного зала в МБОУ СОШ с.Арыскан. Работа с Подрядчиками по вопросу продолжения и завершения работ.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	17
	Сбор документов (договоров, счетов-фактур, накладных) по устройству теплых туалетов в образовательных учреждениях кожууна, комплектование и сдача их в централизованную бухгалтерию.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	18
	Составление реестра для перечисления денежных средств ИП Даваа К.О. на приобретение каменного угля в сумме 250,0 тыс. руб.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	19
	Составление сметы на проведение ремонта пола в начальной школе и устройству асбоцементной кровли в интернате по просьбе МБОУ СОШ №1 г. Шагонар.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	20
	Заполнение таблицы по объемам произведенных расходов на выполнение работ по устройству теплых туалетов в ОУ, сканирование всех документов и отправка их по электронной почте в МОиН РТ.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	21
	Составление акта выполненных работ по электроэнергии за октябрь месяц 2018г. и предоставление их представителю АО «Тываэнергосбыт»
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	22
	Составление заявок в Финансовое управление администрации кожууна на выделение денежных средств:
- на сумму 196 818,40 руб. для оплаты ИП Мамонтов В.Г. приобретенных материалов, потраченных при устройстве теплых туалетов в образовательных учреждениях
- для создания резервного фонда в сумме 506 808,00 руб.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	23
	Составление сметы на потребность денежных средств,  необходимых для устранения замечаний по пожарной безопасности по образовательным учреждениям по состоянию на 26.10.18г.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	24
	Составление смета на необходимое количество материала для проведения ремонтных работ в старом вытрезвителе. (По просьбе Чудаан-оол Р.М.)
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	25
	Работа по поставке угля в образовательные учреждения кожууна, составление информации по завозу угля в ОУ кожууна, составление еженедельного отчета по углю и отправка его по электронной почте в МОиН РТ и администрацию кожууна.  Контроль за перечислением поставщику выделенных денежных средств за поставленный объем каменного угля.
	Управление образования
	Попова Е.Н.
	

	26
	Организация и участие в субботнике
	Упр.обр.,
	Работники РХО,
Ензак А.М.
	

	27
	Подготовительные работы по замене вытяжной трубы котельной СОШ с.Торгалыг(погрузка,перевозка,разгрузка,наращивание нов.трубы)
	Шагонар,
п.Торгалыг
	Работники РХО,
Привлеченная тех-ка.
	

	28
	Работа по составлению договоров ОО к-на на вывоз ТБО
	Упр.обр.
Адм.к-на
	Ооржак А.С.,
Зам.по ж.о.к-на,
юрист адм.к-на
	

	29
	Работа по устранению неполадок в системе отопления в шк№1,Гимназии,ЦентрТуризма
	Шагонар
	Раб.РХО
	

	30
	Устранение эл.неполадок в д/с «Сказка» и Упр.обр-я
	Шагонар
	Раб.РХО
	

	31
	Ремонт вытяжной вентиляц.вытяж.трубы и кухни Упр.обр.
	Упр.обр
	Раб.РХО
	

	32
	Уборка помещений, охрана обьектов
	Упр.обр., База
	Тех.раб., Сторожа
	Согласно графику

	33
	Ремонт техники и перевозка людей по кожууну и город Кызыл
	Управление обр., по к-ну, г.Кызыл
	Водители
	 Выполнены задания




Начальник  РХО УО :                                               А.С.Ооржак



