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Порядок организацип п функционировапия
Копсультационпого цептра.

1. Порядок органпзации.
1.1. Руководитель ,.щоу издает приказ об организации Консультационного

центр дJUI родителей (законньrх представителей) детей раннего и дошкольного
возраста.
1,2.доУ самостоятельно определяет, издает и утверждает необходимые
локаJIьные нормативные акты (Положение о консультативном центре, плаЕ

деятельЕости Консультационного центра и др.), назначает р)rководителя
консультационного центра, ответственного за организацию деятельности
Консультационного центра.
1.3.Руководитель Консультационного центра:
- ведет Журнал регистрации обращений (Приложение 1);

- ведет журнал регистрации заявлений родителей (законньтх представителей) о

приеме в Kl_{ (Приложение 2)
- распределяет запросы в соответствии с содержанием дJUI подготовки
консультаций специалистами и опредеJIяет сроки их исполнения;
- заключает договоры между мБдоУ и родителями (законными

представителЯМи) в слl"rае возникЕовения необходимости в длительIlом (более

2-х обращений) сотрудничестве дJIя оказания Помощи (Приложение З);

- привлекает в сJDчае необходимосТИ СПеЦ:,:аЛИстов из др}тих Организаций и

координирует их деятельность;
- анЕIлизирует результативIlость деятельности Консультационного цеЕтра в

целом и отдельньж специarлистов.
1.4.Информация о н€шичии Консультационного центра, режиме работы, о

порядке предоставления помощи, сведениrI о руководителе рtвмещalются на

официальном сайте МБ.ЩОУ .Щ/с <Золотая рыбкы.

2. Порядок организации оказания помощи родителям (закопным
представителям) в Консультацпоt|ном центре
2.1. Оказание Помощи в КонсультациоЕном центре осуществляется на
бесплатной основе.
2.2. Основанием дJIя предоставлениJI методической, психолого-педагогической,

диагностической и консультативной помоц,tи явJLяются лиtIные заявления

родителей (законньгх представителей) в письменной форме, которые

регистрир}.ются в установлеЕном порядкев день поступлеЕия.
Помощь в КонсультационЕом цеЕтре ок€lзывается родитеJuIм (законным

представителJIм) по следующим направлениям:
- педагогическое наблюдение и обследование;
-консультативное;
- развивающее;
- профилактическое;
- просветительское.
2.3,Порядок организации оказЕлния Помощи вкJIючает в себя следующие

процедуры:



2.З.1. занесение обращений в различной форме (через официальный сайт, по

телефону, лично в устной или письменЕой форме) в Жlрнал регистрации

обращений Консультационного цеЕтра; 
- ____-л -л---\

2,З,2.ллачньте змвления родителей (законных представителей) в письменной

форме;
2.3.3, оформление согласия родитеJUI (закоirного представитеJuI) на обработку

его персонаJIьЕых даЕньтХ и персональНых данных ребенка (детей);

2,З.4. изданIае приказа о зачислении в КонсультационныЙ центр;

2,З.5. заключение договора между ДОУ и родитеJUIми (законными

представител""1 " "n}",i, "о,",**,о","-необходимости 
в длительном (более

21х 66рпщений) сотрудничестве для оказаЕия Помощи;

2.3.6. непосредственное осуществление консультирования в различЕьгх формах,

определеЕных руководителем Консультационного центра или родителями

(законными представителями) в обращении;

2.4. Основанием для оказани,I Помощи является обращеЕие,

;;;;;rр"р"ванное в Журнале регистрации обращений Консультационного

цеЕтра.
Не подлежат рассмотреЕию
- обращения, в содержании которых исполъзуются нецензурные или

оскорбитетlьные выражеЕи,I, или угрозы в адрес специалистов

КонсультациоЕного центра;
- обращения, ,r" 

"оо"р*чЙй 
адреса обратной связи (домашний адрес, e-mail

или номер телефона 
" 

*",.",оЪ,и от выбранной формы консультирования),

i.s. Ор.ч""rчция Помощи строится на основе интеграции деятельности

специалистов: старшего воспитателя, педагога-психолога, учитеJUI-логопеда,

медицинской сестры, воспитателей, инструктора по физической кульryре,

музыкального руководителя с учетом конкретньIх запросов семьи и

,rro"""oy*"H"Ix особенностей и потребностей ребенка, Консультирование

рол"r"о"й (законньтх представителей) может проводиться одним или

несколькими специаJIистами одновремеЕно,

2.5. 1.Количество специалистов, привлеченньIх к работе Консультационного

цеЕтра, опредеJUIется кадровым составом ;ЭУ,
2.5.2. оплата труда специалистов Консультационного цеЕтра может

осуществляться в рамках использовztния стимулир},ющей части фонда

заработной платьт,ЩОУ.
2.5.3. К оказанию Помощи моryт привлекаться специалисты других

образовательных организаций на основе договора,

2.6, Помощь оргаЕизуется в помещеЕиях,ЩОУ, ве вкJIючеЕньIх во время работы

Консультационного центра в реа,lизацию образовательной программы

до-поп""оaо образования (кабинеты специалистов, методиtIеский кабинет,

музыкальный и спортивный зЕtлы и другие), согласЕо графика работы,
2.7 . Р абота с родителями (законными представитеJUIми) в Консультационном

центре проводится в рчIзличньй формах: групповых, подгрупповьIх,

индивидуальных (личный прием).
2.8. fuя поJryчения Помощи змвитель должен иметь при себе докрлент,

удостоверяющий личность с подтверждением статуса родитеJUI (законного



ПреДсТаВиТеля)несоВершеннолеТнегооб)л{аюЩегося(паспортГражДанинаРФ
или документ, егс) заменяющий),
2.9.В сл)цае, если родитель (законный представитель) не имеет возможности

посетитЪ КонсульТuц"о"""rй центр, ему может окЕlзываться Помощъ в

дистанционной форме - через официальный сайт мБдоу, через электронную

почту заявителя.


